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Prowadzenie konsultacji w semestrze 
letnim 2021/2022

Informacje o terminach i miejscach konsultacji 
nauczycieli akademickich znajdują się:
- na służbowych stronach internetowych nauczycieli 
akademickich w tzw. książce adresowej,
- w systemie USOSweb,
- oraz na drzwiach pokoju, w którym nauczyciel 
przyjmuje.

„Normalne” konsultacje – 1,5 godz.

Konsultacje w czasie wolnym od zajęć 
dydaktycznych – 45 min.
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Zmiana (uaktualnienie danych) w Książce adresowej

na stronie UE

https://uczelnia.ue.wroc.pl/login.php

Po zalogowaniu, by edytować należy wybrać ikonkę „Zmień”,

a następnie wpisać (uaktualnić) dane o sobie

i wpisać (uaktualnić) terminy konsultacji.

Zmiana (uaktualnienie danych) w USOSweb

Po zalogowaniu do USOSweb

wybrać zakładkę „Dla wszystkich”

a następnie „Mój profil”

Wówczas możliwa jest „Edycja profilu”, gdzie na dole znajduje się okienko „Konsultacje” i tam należy wpisać
aktualne informacje.

https://uczelnia.ue.wroc.pl/login.php
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Zmiana tematów prac dyplomowych
Tematy prac dyplomowych zostały zatwierdzone przez Rady kierunków.

Zmiana tematu pracy dyplomowej dokonywana jest na wniosek
studenta kierowany do Prodziekana Filii (za pośrednictwem
Dziekanatu):

- całkowita zmiana tematu pracy dyplomowej - wymaga zgody promotora oraz
zatwierdzenia przez radę kierunku (wniosek składany jest nie później niż 14 dni
przed złożeniem pracy w Dziekanacie),

- nieznaczna modyfikacja tematu pracy dyplomowej - wymaga zgody promotora
oraz menedżera kierunku (wniosek składany jest nie później niż 3 dni przed
złożeniem pracy w Dziekanacie).
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Tworzenie zespołów w MS TEAMS
W ramach modułu Teams tworzy się zespół dedykowany określonej grupie
uczestników. Nazwa zespołu ma strukturę:
Nazwa przedmiotu - nr grupy - kod z USOSa – forma zajęć,
np.: Doradztwo bankowo-ubezpieczeniowe – X - 4EK/604-S1-DBU5-4903 – W.

Zespół Teams w przypadku grup seminaryjnych
W nowym semestrze jest nowy kod z USOS-a, w związku z tym można:
- utworzyć zupełnie nowy zespół,
- w „kafelku” z utworzonym w poprzednim semestrze zespołem w prawym górnym
rogu kliknąć trzy kropki / Edytuj zespół / Nazwa zajęć i dopisać kod zespołu z USOS-
a przewidziany dla nowego semestru.

Zespół Teams w przypadku jednej osoby prowadzącej dwie formy zajęć (np.
wykłady i ćwiczenia)
- można utworzyć jeden zespół w TEAMS i wpisać kody zespołów z USOS-a
przewidziane dla obydwu form zajęć.
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„uzyskałem zgodę po uprzednich
wyjaśnieniach i podaniu powodów owego wystąpienia”…
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Zapisy na specjalności
Zapisy na specjalności odbędą się w dniach 23-29 kwietnia 2022 r.

- prezentacje specjalności odbędą się w dniach 3-5 kwietnia 2022 r.

- prezentacje muszą być wcześniej, bo kolejny tydzień to tydzień z zajęciami trwającymi po 45 

minut, a później są święta (16-18 kwietnia 2022 r.),

- prezentacja specjalności to ok. 25-30 minut,

- Kierownicy Katedr, opiekunowie specjalności proszeni są o wytypowanie osób do prezentowania 

specjalności,

- przygotowana zostanie formatka dla specjalności i poproszę o dotrzymanie ustalonych ram,

- wg aktualnych ustaleń prezentacje odbędą się zdalnie (wszystkie proponowane terminy to 

wykłady),

- prowadzącymi prezentację będą menedżerowie kierunków
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Zapisy na specjalności

Proszę o kontakt, jeśli proponowany termin jest nieodpowiedni z punktu widzenia prowadzonych
przez Państwa zajęć.
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Zapisy na seminaria dyplomowe
- Zapisy na seminaria dyplomowe trwają od dnia 12 maja 2022 r. do dnia 15 maja 2022 r.

- Nauczyciel akademicki zgłasza w formie elektronicznej ofertę seminarium odrębnie dla każdego 
kierunku studiów - przez formularz Forms - do 22 marca 2022 r.

Warunkiem zgłoszenia przez promotora propozycji prowadzenia seminarium dyplomowego jest 
zagwarantowanie studentowi przygotowania pracy dyplomowej zgodnej z efektami uczenia się przyjętymi dla 

kierunku studiów.

- Menedżerowie kierunków zlecają członkom właściwej rady kierunku zaopiniowanie oferty 
seminaryjnej pod kątem zgodności z efektami uczenia się obowiązującymi na kierunku w terminie 
do 11 kwietnia 2022 r.

- wykaz promotorów i zakres tematyczny seminariów dyplomowych dla poszczególnych kierunków, 

poziomów i form studiów do dnia 20 kwietnia 2022 r.

- do dnia 27 kwietnia 2022 r. szczegółowe terminy i tury zapisów w systemie USOSweb, biorąc pod 

uwagę średnie ocen studentów.



Zasady przechowywania dokumentacji 
przez prowadzących zajęcia związanej z 

procesem kształcenia
ZARZĄDZENIE NR 214/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we 

Wrocławiu z dnia 7 grudnia 2020 r.

+ zapisy Regulaminu Studiów 
UCHWAŁA NR R.0000.52.2020 SENATU UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCŁAWIU

z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie przyjęcia Uczelnianego Regulaminu Studiów Uniwersytetu 
Ekonomicznego we Wrocławiu



Dokumentacja związana z procesem kształcenia

Dokumentacja stanowi potwierdzenie przeprowadzenia zajęć dydaktycznych oraz osiągnięcia 
przez studentów efektów uczenia się zgodnie z sylabusem przedmiotu.

- Materiały dydaktyczne
- Prace kontrolne
- Tabele ocen
- Protokoły ocen cząstkowych
- Listy obecności

Dokumentacja w przypadku prowadzenia zajęć w trybie zdalnym może być 
gromadzona w ramach aplikacji Teams lub platformy e-Portal.

Rodzaje dokumentacji: 



Przechowywanie dokumentacji – wersja mini

- Oceny cząstkowe (tabele ocen) i oceny łączne w module Sprawdziany 
(USOSweb)

- Materiały dydaktyczne, projekty studentów (Teams, e-Portal)
- Prace kontrolne (Forms, ewentualnie wersja papierowa)
- Obecności – Teams lub wersje papierowe(do końca kolejnego 

semestru)
- Należy przechowywać przez 3 lata następujące po zakończeniu zajęć
- Całość wytworzonej dokumentacji należy skompletować w terminie 

dwóch tygodni od zakończenia sesji poprawkowej (do 9 marca 2022 r.)
- oświadczenia należy składać w sekretariatach Katedr - najpóźniej do 

końca marca 2022 r. 
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Sprawy różne – sprawy ważne
Sprawdzanie obecności na zajęciach i zgłaszanie 3 
nieusprawiedliwionych nieobecności (formularz na stronie).

Na pierwszych zajęciach:

- Prowadzący zobowiązany jest do przekazania informacji, w formie ustnej i 
pisemnej, o zakresie oraz o formach wymagań zaliczeniowych i egzaminacyjnych 
związanych z przedmiotem (jednolitych dla wszystkich osób na kierunku 
realizujących dany przedmiot),

- zapoznanie studentów z sylabusem prowadzonego przedmiotu.

Dodatkowe terminy zjazdów przewidziane tylko na seminaria dyplomowe:

I i II stopień – 28.05 oraz 11.06

UWAGA – jutro (26.02.22 r.) upływa termin wpisów do USOSa w II terminie 
(proszę uzupełnić wpisy – szczególnie seminarium).


