Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Zatgcznik nr 2 do Pisma Okdlnego nr 1/2024 Dziekana Filii z dnia 23 stycznia 2024 r.
Procedura sktadania prac dyplomowych oraz realizacji procesu dyplomowania

Na podstawie § 24-25 Uczelnianego Regulaminu Studidw Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu przyjetego Uchwata nr R.0000.20.2023 Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu z dnia 20 kwietnia 2023 r. oraz Zarzadzenia nr 159/2022 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 11 pazdziernika 2022 r. w sprawie realizacji procesu
dyplomowania w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, ustala sie, co nastepuje:

§1
Student sktada prace dyplomowg w wersji elektronicznej w systemie Archiwum Prac Dyplomowych
— APD (apd.ue.wroc.pl) po uzyskaniu zgody promotora oraz po spetnieniu nastepujgcych warunkdw:
a) zaliczeniu wszystkich przedmiotéw przewidzianych w programie studiéw (uzyskanie wymaganej
w toku studiéw liczby punktow ECTS);
b) uregulowaniu wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni;
c¢) dokonaniu zwrotu ksiegozbioru Biblioteki UEW, a takze materiatébw wypozyczonych od
promotora i pracownikéw Uczelni.

§2

Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

a) wgraniu do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) pliku pdf z pracg dyplomowa
(licencjacka lub magisterskg) oraz ztozeniu w wersji elektronicznej w systemie APD Oswiadczenia
Autora (Autoréw) pracy dyplomowej;

b) ztozeniu przez promotora w wersji elektronicznej w systemie APD o$wiadczenia o tym, ze praca
dyplomowa zostata przygotowana pod jego kierunkiem i spetnia warunki do przedstawienia jej w
postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego, oraz ze tematyka pracy jest zgodna z efektami
uczenia sie okreslonymi dla kierunku studidw Autora pracy;

c) pozytywnym przejsciu procedury antyplagiatowej okreslonej Regulaminem weryfikacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) — Zatgcznik nr 7 do
Zarzadzenia nr 159/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 11
pazdziernika 2022 r. w sprawie realizacji procesu dyplomowania w Uniwersytecie Ekonomicznym
we Wroctawiu;

d) uzyskaniu dwdch pozytywnych ocen pracy dyplomowej;

e) rozliczeniu sie z Uczelnig — potwierdzeniem rozliczenia jest wypetniona w systemie USOSweb
elektroniczna Karta obiegowa;

f) dostarczeniu do Dziekanatu Filii (najpdiniej przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego)
oryginatu wniosku o wydanie dokumentow poswiadczajgcych ukonczenie studiow.

§3
1. Egzamin dyplomowy (licencjacki i magisterski) odbywa sie przed trzyosobowg komisjg powotang
przez Prodziekana Filii, w sktad ktérej wchodza: przewodniczacy — Prodziekan Filii, promotor oraz
recenzent pracy dyplomowej, przy czym przynajmniej jeden cztonek komisji musi posiadac
stopien doktora habilitowanego, tytut profesora lub stanowisko profesora Uczelni.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
Filia w Jeleniej Gorze



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

W szczegdlnych przypadkach przewodniczagcym komisji moze by¢ Dziekan Filii lub inny nauczyciel
akademicki wskazany przez Dziekana Filii.

Na pisemny wniosek studenta na egzaminie dyplomowym moze by¢ obecny obserwator.

Na pisemny wniosek studenta i promotora, Dziekan Filii moze postanowi¢ o przeprowadzeniu
otwartego egzaminu dyplomowego. Odmowa wymaga uzasadnienia.

W przypadku prac dyplomowych zespofowych, kazdy student przystepuje do egzaminu odrebnie.
Recenzje prac dyplomowych sg jawne.

84

Okresla sie nastepujace etapy procesu dyplomowania:

1.

Student posiadajgcy komplet wpiséw w systemie USOSweb, uregulowane zobowigzania wobec
uczelni oraz stowng akceptacje pracy dyplomowe] przez promotora, kontaktuje sie z
pracownikiem Dziekanatu Filii przedktadajgc oryginat lub przesytajgc z domeny
student.ue.wroc.pl skan wypetnionego Whniosku o przeprowadzenie procesu dyplomowania

(zatgcznik nr 2.1) na adres e-mail: hanna.puslednik@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-licencjacka

lub agata.baran@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-magisterska, z informacjg o gotowosci ztozenia

pracy w systemie APD.

Pracownik Dziekanatu Filii (w godzinach pracy: od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:30

do 15:30) odblokowuje system APD oraz uaktywnia w systemie USOSweb elektroniczng Karte

obiegowg.

Student wgrywa prace dyplomowga do systemu APD, wypetniajac elementy wymagane przez

system, tj. tytuf pracy, streszczenie i sfowa kluczowe w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.

Ponadto w systemie USOSweb student uzupetnia elektroniczng Karte obiegowq. Autorzy

zespotowych prac dyplomowych, po jednoznacznym okresleniu wktadu poszczegdlnych autorow

w spisie tresci pracy dyplomowej, przesytajg do Dziekanatu Filii skan podpisanego Oswiadczenia

o udziale w realizacji pracy dyplomowej zespotowej (zatacznik nr 2.2).

Na podstawie analizy Raportu podobienstwa z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA),

promotor niezwtocznie podejmuje jedng z decyzji okreslonych w zatgczniku nr 7 do Zarzadzenia

nr 159/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 11 pazdziernika 2022 r.

w sprawie realizacji procesu dyplomowania w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu. O

decyzji innej, niz bezwarunkowe dopuszczenie pracy do egzaminu dyplomowego, promotor

informuje pracownika Dziekanatu Filii wysytajagc e-mail (hanna.puslednik@ue.wroc.pl — praca
dyplomowa-licencjacka, agata.baran@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-magisterska).

Po dopuszczeniu pracy dyplomowej do egzaminu dyplomowego student przekazuje

pracownikowi Dziekanatu Filii nastepujace dokumenty:

1) Whniosek o wydanie dokumentéw poswiadczajacych ukorczenie studidw wyzszych (zatgcznik
nr2.3),

2) Wnhniosek, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 80/2021 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 6 lipca 2021 r. w sprawie zasad sporzadzania i
wydawania dyplomdéw ukonczenia studiéw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu —
wytgcznie dla studentdw wnioskujgcych o odpis dyplomu w jezyku obcym i o suplement do
dyplomu w jezyku angielskim (link:
http://www.ue.wroc.pl/p/studenci/wnioski studenci 2021/zalacznik nr 1 do zarzadzenia

dodatkowy dyplom.pdf);

3) Dowdd wptaty za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku obcym (optata 20,00 zt za
1 sztuke) wniesionej przelewem na konto indywidualne widoczne w systemie USOSweb;
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4) Oswiadczenie o osiggnieciach Studenta umieszczanych w suplemencie do dyplomu ukoriczenia
studidw (zatacznik nr 2.4) wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg zgtoszone osiaggniecia.

6. Pracownik Dziekanatu Filii przesyta studentowi i cztonkom komisji na uczelniany adres e-mail
informacje o terminie egzaminu dyplomowego i sktadzie komisji.

7. Promotor i recenzent przygotowujg recenzje w systemie APD najpdzniej na 2 dni robocze przed
wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego, a w przypadku egzaminu zaplanowanego na
poniedziatek, najpdzniej w pigtek poprzedzajgcy termin egzaminu do godziny 14:00.

8. Pracownik Dziekanatu Filii przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego:

a) przygotowuje w systemie APD protokét egzaminu dyplomowego;
b) drukuje i przekazuje Przewodniczgcemu Komisji egzaminacyjnej recenzje pracy dyplomowej.

9. Przewodniczacy Komisji uzupetnia protokdt przebiegu egzaminu w systemie APD, a nastepnie
zatwierdza go i udostepnia do zatwierdzenia pozostatym cztonkom komisji egzaminacyjnej
(cztonkowie komisji powinni dysponowac sprzetem umozliwiajgcym im zalogowanie sie do
systemu APD). Po zatwierdzeniu protokotu przez wszystkich cztonkéw komisji egzaminacyjnej
pracownik Dziekanatu Filii umieszcza w teczce akt osobowych studenta wydruk protokotu z
systemu APD oraz recenzje pracy dyplomowej.

10. Pracownik Dziekanatu Filii umieszcza w teczce akt osobowych studenta informacje o
przechowywaniu pracy dyplomowej w postaci elektronicznej w systemie Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) oraz sporzadza suplement do dyplomu ukorczenia studidéw.

§5
1. Egzamin dyplomowy ma na celu sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych z
zakresu efektow uczenia sie i tresci programowych realizowanych na danym kierunku studiow.
2. Podczas egzaminu dyplomowego student powinien wykazac, ze:

a) potrafi wyczerpujaco przedstawi¢ odpowiedzi na pytania z zakresu pracy dyplomowej oraz
efektow uczenia sie zwigzanych z kierunkiem studidw, wykorzystujgc przy tym wiedze
teoretyczng i wyniki badan wtasnych,

b) prowadzi wywdd logicznie, postugujac sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.

3. Egzamin dyplomowy jest prowadzony w formie ustnej i polega na udzieleniu odpowiedzi na
pytania zadawane przez komisje.

4. Egzamin dyplomowy obejmuje trzy pytania pozwalajace zweryfikowac poziom uzyskania efektow
uczenia sie dla kierunku tj.:

a) pytanie pierwsze sformutowane przez Przewodniczacego komisji, ktéry zadaje pytanie
szczegotowe z zagadnienia obejmujgcego tresci programowe kierunkowe — z Wykazu
zagadnien obowigzujgcych podczas egzaminéw dyplomowych od dnia 3 czerwca 2024 r.—
Zatgcznik nr 5 do niniejszego Pisma Okdlnego,

b) pytanie drugie sformutowane przez promotora dotyczy czesci teoretycznej pracy
dyplomowej,

c) pytanie trzecie sformutowane przez recenzenta dotyczy wynikéw badan i ma na celu
weryfikacje kompetencji spotecznych, w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia badan
naukowych. Student powinien okresli¢ sposéb przeprowadzenia badan, uzasadni¢ dobor
zastosowanych metod badawczych oraz przedstawic¢ wnioski wynikajace z badan.

Egzamin w zakresie pytania drugiego i trzeciego moze obejmowac réwniez prezentacje istotnych

osiggnieé z pracy dyplomowe;.

5. Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w formie stacjonarnej w siedzibie Filii. W szczegdlnych

przypadkach Dziekan Filii moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w
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formie zdalnej z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole jego
przebiegu oraz w miare potrzeby jego rejestracje.

§6

Zasady egzaminu dyplomowego realizowanego w trybie zdalnym:

1.

10.

11.

12.

13.

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym odbywa sie przy wykorzystaniu platformy Microsoft
Teams.

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej tworzy Zespo6t Teams ,,Egzamin dyplomowy”. Pracownik
Dziekanatu Filii przesyta kody dostepu do cztonkdéw komisji i studentow.

Przewodniczacy Komisji rozpoczyna egzamin dyplomowy w zaplanowanym terminie nawigzujgc
potaczenie z promotorem, recenzentem i studentem. W przypadku braku mozliwosci uzyskania
potaczenia z uczestnikami egzaminu dyplomowego, po podjeciu trzech préb, egzamin zostaje
odwotany. Prodziekan Filii w ciggu 3 dni roboczych ustala kolejny termin egzaminu, a pracownik
Dziekanatu Filii niezwtocznie informuje o tym cztonkdédw komisji i studenta. Brak mozliwosci
nawigzania pofaczenia ze studentem w pierwszym zaplanowanym terminie oraz w kolejno
ustalonym terminie traktowane jest jako nieprzystgpienie do egzaminu dyplomowego.
Niezwtocznie po nawigzaniu potaczenia i rozpoczeciu egzaminu dyplomowego, student oraz
wszyscy cztonkowie komisji udostepniajg dzwiek i obraz.

Przewodniczgcy Komisji powiadamia uczestnikdw egzaminu dyplomowego o rejestracji przebiegu
egzaminu oraz informuje, ze niezwfocznie po przygotowaniu protokotu nagranie zostanie
usuniete. Nastepnie Przewodniczgcy Komisji rozpoczyna nagrywanie egzaminu dyplomowego.
Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu dyplomowego promotor potwierdza
tozsamos¢ studenta. W przypadku watpliwosci co do tozsamosci studenta, Przewodniczgcy
Komisji prosi studenta o okazanie przed kamerg legitymacji studenckiej lub dowodu osobistego.
W trakcie trwania egzaminu dyplomowego student:

a) nie moze wytgczaé mikrofonu ani kamery,

b) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery,

c) nie moze kontaktowac sie z osobami trzecimi.

Cztonkowie komisji wpisujg pytania w komunikatorze spotkania (czat spotkania).

Nadzér nad przebiegiem egzaminu dyplomowego sprawuje Przewodniczgcy Komisji, ktory ma
obowigzek reagowac niezwtocznie w przypadku pojawienia sie zaktécen w transmisji dzwieku lub
obrazu, a takze w razie uzasadnionej watpliwosci co do samodzielnosci odpowiedzi studenta.

Po zakonczeniu odpowiedzi na pytania sformutowane przez cztonkdw komisji, Przewodniczgcy
Komisji informuje o zakonczeniu czesci jawnej i prosi studenta o opuszczenie Zespotu Teams
»Egzamin dyplomowy”. W czesci niejawnej cztonkowie komisji omawiajg przebieg egzaminu i
oceniajg odpowiedzi studenta oraz ustalajg ocene z egzaminu dyplomowego i ostateczny wynik
studidw wpisywany do dyplomu. Przewodniczgcy Komisji uzupetnia protokét egzaminu
dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji ponownie nawigzuje potaczenie ze studentem w celu przekazania
informacji o wyniku egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji konczy spotkanie Zespotu Teams ,Egzamin dyplomowy”, informuje
uczestnikdw egzaminu o jego zakonczeniu i o przerwaniu rejestracji.

W przypadku przerwania potgczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn nielezacych po stronie
studenta lub cztonka komisji, Przewodniczacy Komisji:

a) podejmuje trzy proby przywrdcenie potaczenia,

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
Filia w Jeleniej Gorze



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

b) w razie braku mozliwosci przywrdcenia potaczenia i kontynuacji egzaminu, w porozumieniu z
cztonkami Komisji podejmuje jedng z decyzji:

— o ustaleniu wyniku egzaminu na podstawie dotychczasowych wypowiedzi studenta,

— o koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego i odnotowuje ten fakt w protokole,

nastepnie informuje Dziekanat Filii o podjetej decyzji.

14. Student w razie braku mozliwosci przywrdcenia potgczenia i kontynuacji egzaminu kontaktuje sie
z Dziekanatem Filii w celu uzyskania informacji o decyzji podjetej przez Przewodniczgcego Komisji
oraz o dalszym trybie postepowania.

15. W przypadku decyzji o koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego Prodziekan Filii w ciggu
3 dni roboczych ustala kolejny termin egzaminu, a pracownik Dziekanatu Filii niezwtocznie
informuje studenta o wyznaczonym terminie.

16. Jezeli podczas egzaminu dyplomowego Przewodniczgcy Komisji ma uzasadnione watpliwosci
dotyczgce samodzielnosci odpowiedzi udzielanych przez studenta lub stwierdzi naruszenie
warunkow jego przeprowadzenia, egzamin zostaje zakornczony wynikiem niedostatecznym.

§7

1. Nieusprawiedliwione nieprzystagpienie do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
skutkuje otrzymaniem oceny niedostatecznej.

2. W razie uzyskania przez studenta z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej (liczba ocen
niedostatecznych z zadanych pytan wieksza od liczby ocen pozytywnych), Dziekan Filii wyznacza
drugi termin egzaminu dyplomowego jako ostateczny — nie pdzniej niz 30 dni po pierwszym
terminie (Dziekan Filii moze postanowi¢ o wytgczeniu lipca i sierpnia lub czesci tego okresu). Przy
obliczaniu ostatecznego wyniku studidw uwzglednia sie oceny z obu terminéw.

3. W razie uzyskania przez studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej, Dziekan Filii skresla studenta z listy studentow.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zatgcznikiem decyzje podejmuje Dziekan Filii.
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