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Pismo Okólne Nr 15/2022 
Dziekana Filii 

z dnia 26 września 2022 r. 
 

w sprawie prowadzenia zajęć dydaktycznych przez nauczycieli akademickich 
w semestrze zimowym roku akademickiego 2022/2023 

w Filii w Jeleniej Górze 
 

Na podstawie § 58 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu ustalam, co następuje: 
 

§ 1 
1. Tryb prowadzenia zajęć dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2022/2023 reguluje 

Zarządzenie 126/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia 29 sierpnia 2022 r. w 
sprawie trybu prowadzenia zajęć dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2022/2023. 
http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora_2022/zr_126_2022.pdf  

2. Na studiach stacjonarnych I i II stopnia – wykłady, laboratoria, ćwiczenia komputerowe, ćwiczenia, 
lektoraty i zajęcia z wychowania fizycznego – odbywają się w salach dydaktycznych Filii z bezpośrednim 
udziałem prowadzącego oraz studentów. 

3. Na studiach niestacjonarnych I i II stopnia: 
a. laboratoria, ćwiczenia komputerowe, ćwiczenia i lektoraty – odbywają się w salach dydaktycznych 

Filii z bezpośrednim udziałem prowadzącego oraz studentów. 
b. wykłady są zajęciami hybrydowymi, co oznacza, że są prowadzone w salach dydaktycznych Filii i 

udostępniane na odległość z wykorzystaniem aplikacji MS Teams. 
4. Egzaminy i zaliczenia wszystkich zajęć na studiach I i II stopnia, niezależnie od trybu ich prowadzenia 

odbywają się w salach dydaktycznych Filii. 
5. O trybie prowadzenia seminariów dyplomowych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I i II stopnia 

decyduje prowadzący zajęcia. Seminaria dyplomowe odbywają się zgodnie z obowiązującym 
harmonogramem zajęć. Jeżeli zachodzi konieczność zmiany terminu seminarium, promotor po 
uzgodnieniu ze studentami ustala inny termin oraz przekazuje informację do Biura Filii na adres 
stanislawa.lazarewicz@ue.wroc.pl lub halina.szewczyk@ue.wroc.pl. 

6. Konsultacje na studiach I i II stopnia realizowane są stacjonarnie lub zdalnie w trybie synchronicznym na 
zasadach określonych w Zarządzeniu nr 22/2017 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z 
dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie zasad realizacji przez nauczycieli akademickich i doktorantów konsultacji 
i dyżurów administracyjnych.  
http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora2017/zr22_2017.pdf  
Decyzję o formie prowadzenia konsultacji podejmuje prowadzący informując o tym studentów. Informację 
o terminie i miejscu konsultacji nauczyciel akademicki umieszcza na służbowej stronie internetowej oraz 
w systemie USOSweb. 

7. Na studiach podyplomowych decyzję o trybie prowadzenia i zaliczania zajęć dydaktycznych podejmuje 
kierownik studiów podyplomowych, informując o tym Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego.  
 

§ 2 
1. Nauczycieli akademickich obowiązuje Zarządzenie nr 214/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we 

Wrocławiu z dnia 7 grudnia 2020 r. w sprawie zasad przechowywania dokumentacji przez prowadzących 
zajęcia związanej z procesem kształcenia 

http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora_2022/zr_126_2022.pdf
mailto:stanislawa.lazarewicz@ue.wroc.pl
mailto:halina.szewczyk@ue.wroc.pl
http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora2017/zr22_2017.pdf
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http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora_2020/zr_214_2020.pdf  
oraz procedura uzupełniająca dostępna na stronie Filii w zakładce Pracownicy: 

https://jg.ue.wroc.pl/pracownicy/6221/zasady_przechowywania_dokumentacji_zwiazanej_z_procesem_kszt
alcenia_przez_prowadzacych_zajecia.html  
2. Nauczyciele akademiccy, zgodnie z § 14 pkt 4 i 6 Regulaminu Studiów Uniwersytetu Ekonomicznego we 

Wrocławiu (zał. nr 1 do Uchwała NR R.0000.14.2022 Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu 
z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie uchwalenia Uczelnianego Regulaminu Studiów Uniwersytetu 
Ekonomicznego we Wrocławiu) 
http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/uchwaly_senatu_2022/14.pdf  
zobowiązani są do wpisywania ocen cząstkowych w module Sprawdziany w systemie USOSweb oraz ocen 
łącznych w module Protokoły w systemie USOSweb. 
 

§ 3 
1. W salach dydaktycznych Filii zapewniono nauczycielom akademickim dostęp do internetu, poprzez sieć 

wifi UE_dydaktyka (sieć dla pracowników), UE_UniFi (sieć ogólna) lub za pośrednictwem sieci 
przewodowej LAN. 

2. Instrukcje korzystania z systemów MS Teams i ePortal dostępne są na stronie 
http://www.ue.wroc.pl/pracownicy/21421/nauczanie_zdalne.html .  

3. W przypadku problemów technicznych pomoc dostępna jest poprzez stronę 
https://helpdesk2.ue.wroc.pl/otrs/customer.pl z wykorzystaniem loginu i hasła pracowniczego – zgodnie 
z Zarządzeniem Nr 91/2021 Rektora UEW z dnia 2 sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
rejestracji i obsługi problemów informatycznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu.  

 

§ 4 
Przed rozpoczęciem zajęć dydaktycznych nauczyciel akademicki zobowiązany jest do założenia zespołów 
przedmiotowych na platformie MS Teams oraz umieszczania i systematycznej aktualizacji niezbędnych 
dokumentów (m.in. materiałów dydaktycznych, informacji o warunkach zaliczenia – § 2 pkt 3 Zarządzenia Nr 
214/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu), zgodnie z instrukcją: 
http://www.ue.wroc.pl/p/e-learning/msteams_prowadzacy.pdf 
 

 

§ 5 
Nauczycieli akademickich obowiązuje Zarządzenie nr 141/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we 
Wrocławiu z dnia 22 września 2022 r. w sprawie realizacji zajęć dydaktycznych w przypadku nieobecności 
nauczyciela akademickiego. 
http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora_2022/zr_141_sprawie_real
izacji_zajec_dydaktycznych_w_przypadku_nieobecnosci_nauczyciela_akademickiego.pdf 
 

§ 6 
Pismo Okólne obowiązuje od dnia 1 października 2022 r. 
  
 

Dziekan Filii 
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu 

 

 
dr hab. Elżbieta Sobczak, prof. UEW 
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