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WYPOSAZENIE LAZIENEK TECHNIKA GRZEWCZA

Matex to wiodaca firma w handlu hurtowym i detalicznym artykulami instalacyjnymi oraz ogélnobudowlanymi,
posiadajacy sie¢ oddziatow handlowych na Dolnym Slasku, Ziemi Lubuskiej oraz Opolszczyznie.

W zwigzku z dynamicznym rozwojem, do naszej siedziby w Jeleniej Gorze poszukujemy obecnie kandydatow na
stanowisko

Milodsza Ksiegowa / Mlodszy Ksiegowy

W zakres obowigzkow na tym stanowisku wchodzi:

ksiggowanie operacji gospodarczych;

analiza i kwalifikowanie dokumentow ksiggowych;

wprowadzanie i ksiggowanie wyciggdéw bankowych;

wystawianie i ksiggowanie faktur sprzedazy;

analiza rozrachunkdw z odbiorcami i dostawcami;

kontrola merytoryczna dokumentéow ksiggowych i prawidtowosci ksiggowan;
skanowanie dokumentéw w systemie CONTROL CENTER4;

obshuga poczty firmowej przychodzacej i wychodzacej;

systematyzowanie i archiwizacja dokumentow;

wsparcie zespolu ksiggowosci w realizacji zadan.

Wymagania:

wyksztalcenie kierunkowe lub w trakcie jego zdobywania;
predyspozycje osobiste do pracy w zespole;
odpowiedzialnos¢, rzetelno$é i punktualnosc;
zaangazowanie i che¢ do pracy .

Oferujemy prace w miodym i zmotywowanym zespole, atrakcyjne wynagrodzenie oraz stabilne zatrudnienie na
podstawie umowy 0 prace.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji (zyciorys zawodowy) na adres praca@matex.net.pl
Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli: "Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb

niezbg¢dnych do realizacji procesow rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. 2 2002 r., Nr 101,
poz. 926, ze zm.), prowadzonych przez Matex sp. z 0.0. z siedziba w Jeleniej Gorze."




