
Matex to wiodąca firma w handlu hurtowym i detalicznym artykułami instalacyjnymi oraz ogólnobudowlanymi, 

posiadający sieć oddziałów handlowych na Dolnym Śląsku, Ziemi Lubuskiej oraz Opolszczyźnie. 

 

W związku z dynamicznym rozwojem, do naszej siedziby w Jeleniej Górze poszukujemy obecnie kandydatów na 

stanowisko  

 

Młodsza Księgowa / Młodszy Księgowy 

 
W zakres obowiązków na tym stanowisku wchodzi: 

 

 
• księgowanie operacji gospodarczych; 

• analiza i kwalifikowanie dokumentów księgowych; 

• wprowadzanie i księgowanie wyciągów bankowych; 

• wystawianie i księgowanie faktur sprzedaży; 

• analiza rozrachunków z odbiorcami i dostawcami; 

• kontrola merytoryczna dokumentów księgowych i prawidłowości księgowań; 

• skanowanie dokumentów w systemie CONTROL CENTER4; 

• obsługa poczty firmowej przychodzącej i wychodzącej; 

• systematyzowanie i archiwizacja dokumentów; 

• wsparcie zespołu księgowości w realizacji zadań. 

 

 

Wymagania: 

 

• wykształcenie kierunkowe lub w trakcie jego zdobywania; 

• predyspozycje osobiste do pracy w zespole; 

• odpowiedzialność, rzetelność i punktualność; 

• zaangażowanie i chęć do pracy . 

 

 

 

Oferujemy pracę w młodym i zmotywowanym zespole, atrakcyjne wynagrodzenie oraz stabilne zatrudnienie na 

podstawie umowy o pracę. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji (życiorys zawodowy) na adres praca@matex.net.pl 
 

 
Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb 

niezbędnych do realizacji procesów rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, 

poz. 926, ze zm.), prowadzonych przez Matex sp. z o.o. z siedzibą w Jeleniej Górze." 


