
UMAWIANIE SPOTKAŃ 
Z PRACOWNIKAMI DZIEKANATU FILII



PO ZALOGOWANIU DO OFFICE 365 
WYBIERAMY APLIKACJĘ OUTLOOK



NASTĘPNIE WYBIERAMY IKONĘ 
KALENDARZA



WYBIERAMY POLE NOWE 
ZDARZENIE



W POLU DODAJ 
TYTUŁ WPISUJEMY 

CEL SPOTKANIA 

NASTĘPNIE KLIKAMY 
W ASYSTENT 

PLANOWANIA



2. WPISUJEMY RĘCZNIE 
PROPONOWANĄ GODZINĘ 

SPOTKANIA

STUDENT

WYBRANY PRACOWNIK

1. DODAJEMY PRACOWNIKA 
DZIEKANATU Z KTÓRYM CHCEMY 

UMÓWIĆ SIĘ NA SPOTKANIE

3.DOSTĘPNOŚĆ PRACOWNIKA WIDZIMY 
OBOK DANEGO PRACOWNIKA. 

OBSZARY ZAZNACZONE NA NIEBIESKO 
OZNACZAJĄ ŻE PRACOWNIK MA W TYM 

CZASIE INNE SPOTKANIE. NALEŻY 
WYBRAĆ INNY TERMIN



STUDENT

WYBRANY PRACOWNIK 

PO WYBRANIU ODPOWIEDNIEJ 
GODZINY (KIEDY PRACOWNIK JEST 

DOSTĘPNY) KLIKAMY W POLE GOTOWE



WYBRANY PRACOWNIK 

SPRAWDZAMY JESZCZE RAZ CZY 
WSZYSTKO SIĘ ZGADZA I KLIKAMY 

WYŚLIJ



PO ZAAKCEPTOWANIU TERMINU PRZEZ 
PRACOWNIKA DZIEKANATU (LUB 

ODRZUCENIE TERMINU) NA SKRZYNKĘ 
POCZTOWĄ STUDENTA ZOSTANIE 
DOSTARCZONA INFORMACJA O 

ZAAKCEPTOWANIU LUB ODRZUCENIU 
TERMINU


