G.0.A.T. Production Sp. z 0. 0.
58-508 Siediecin

Asystent/ -tka Zarzadu i dziatu produkciji (k/m)
W niepeinym lub pelnym wymiarze godzin, staly etat

G.0.A.T. Production produkuje wysokiej jakosci przekgski dla psow i kotdw, ktére sg wyjagtkowe na
rynku pod wzgledem jakosci zywnosci i ekologicznych opakowan. Przywigzujemy duzg wage do
naturalnych surowcéw i wysokiej jakosci naszych produktéw. Nasze przekgski sg sprzedawane na
catym rynku europejskim - szczegodlnie w Niemczech, ale takze w Azji i USA.

ZADANIA:

+ Wspieranie zarzadzania produkcjg w planowaniu, monitorowaniu i dalszym rozwoju
» Tworzenie zaméwien, dowodéw dostawy, dokumentow transportowych i faktur

» Samodzielna obstuga korespondencji biznesowej

» Planowanie, koordynacja i monitorowanie terminéw

+ Zarzgdzanie dokumentami - organizowanie plikow, uméw i faktur

» Wspodlpraca organizacyjna miedzy biurem niemieckim i polskim

» W razie potrzeby pomoc zwigzana z projektem ze strony zespotu produkcyjnego

« Wsparcie w organizacji miesigcznej ksiegowosci i rocznych bilanséw finansowych

KWALIFIKACJE:

Wyksztatcenie handlowe lub poréwnywalne kwalifikacje biurowe

Korzystne doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

Znajomos¢ obstugi MS Office 365 (Outlook, Word, Excel, SharePoint)
Absolutna niezawodno$é, lojalnos$é i dyskrecja, pozytywne nastawienie
Samodzielny, ustrukturyzowany styl pracy, umiejetno$¢ szukania rozwigzan,
Znajomos¢ jezyka niemieckiego i/lub angielskiego (nie jest konieczna)

ZALETY STANOWISKA:

+ Atrakcyjne warunki pracy: Wynagrodzenie zalezne od wynikdw, elastyczne (przyjazne rodzinie)
godziny pracy, regulowany urlop, grupowe ubezpieczenie medyczne w Allianz

» StartUp-Feeling: bezposrednia praca z zarzgdem spotki, prosta hierarchia i dynamiczny rozwoj

przedsigbiorstwa. Ustrukturyzowane wprowadzenie z pdzniejszg elastycznoscig i duzym polem
manewru w zadaniach i projektach.

+ Wspéltworzenie i rozwéj: wnies swoje kompetencje! Razem chcemy wznie$é naszg firme na
wyzszy poziom. Mozesz bezposrednio doswiadczy¢ wiasnego wkiadu w rozwoj.

+ Kultura firmowa: JesteSmy dynamicznym, wysoce zmotywowanym zespotem i pracujemy dla
najbardziej przyjaznych klientéw na $wiecie.

Zapraszamy na odpowiedzialne stanowisko w rodzinnej firmie o globalnym zasiegu - z otwartymi

drzwiami i partnerskg atmosferag.

Prosimy o przestanie dokumentow (CV + krétki list motywacyjny) na adres:

trading@smoothiedog.pl




