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KOMUNIKAT KWESTORA
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 04 lutego 2016 r.

w sprawie wystawiania faktur proforma

W Swietle obowigzujacych przepiséw Ustawy o podatku od towardw i ustug, zgodnie z art. 106 i, ust. 7, faktury nie moga by¢
wystawione wczesniej niz 30. dni przed:

1) dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi,

2) otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi, catosci lub czesci zaptaty.

W zwigzku z powyzszym w celu uzyskania faktury proforma za:

1. UStUGI EDUKACYINE, wczesniej niz 30. dni przed zakonczeniem semestru, nalezy:
A) ztozy¢ wniosek o wystawienie faktury (zatgcznik nr 1 do Komunikatu Kwestora) we wtasciwym Dziekanacie,

B) Dziekanat weryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym (merytorycznym), uzupetnia brakujace informacje, przekazuje do
Dziatu Finansowego,

C) Dziat Finansowy wystawia fakture proforma i wysyta pocztg elektroniczng na wskazany we wniosku adres e-mail,

D) po otrzymaniu wptaty, Dziat Finansowy wystawia fakture VAT i przekazuje kontrahentowi,

E) w przypadku studiow podyplomowych i ustug szkoleniowych, faktury proforma wystawiane sg w:

- Biurze CKU,

- Biurze MBA,

- Katedrze Rachunku Kosztédw, Rachunkowosci Zarzadczej i Controllingu,

- Katedrze Rachunkowosci Finansowej i Kontroli.

2. UStUGI KONFERENCYJNE, wczesniej niz 30. dni przed datg zakoriczenia konferenciji:

A) jednostka organizujgca konferencje sktada do Dziatu Finansowego pismo (lub wysyta e-mail) z prosbg o wystawienie
faktury proforma, zawierajace dane do prawidtowego wystawienia tejze faktury,

B) Dziat Finansowy wystawia fakture proforma i wysyta pocztg elektroniczng na wskazany we wniosku adres e-mail
kontrahenta,

C) po otrzymaniu wptaty, Dziat Finansowy wystawia fakture VAT i przekazuje kontrahentowi.

3. KURSY JEZYKOWE, wczesniej niz 30. dni przed zakonczeniem kursu:

A) jednostka organizujgca kursy jezykowe przyjmuje pismo (lub e-mail) z prosba o wystawienie faktury proforma, zawierajace
dane do prawidtowego wystawienia tejze faktury,

B) jednostka organizujgca kursy jezykowe wystawia fakture proforma i wysyta pocztg elektroniczng na wskazany przez
kontrahenta adres e-mail,

C) po otrzymaniu wptaty, jednostka organizujgca kursy jezykowe wystawia fakture VAT i przekazuje kontrahentowi.

4. W przypadku pozostatych ustug swiadczonych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zastosowanie majg przepisy
Ustawy o podatku od towardw i ustug wskazane na wstepie, a faktury proforma wystawiajg wtasciwe jednostki organizacyjne
(Wydawnictwo, Dziat Doméw Studenckich, Dziat Zarzgdzania Nieruchomosciami, Studium Wychowania Fizycznego i Sportu).

5. Jednostki wystawiajace faktury proforma prowadzg ewidencje wystawianych faktur w Systemie Simple.

6. Komunikat obowigzuje od dnia 01 marca 2016 r.
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