Tworzenie stopki mailowej - instrukcja

U 1. Przejdz do Outlooka (Poczta uczelniana) i zaloguj sie.

Uniwersytet 2- Kllknlj \W Zakfadke ,,UStaWIenIa" (kOfO ZebatE) \
Ekonomiczny
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3. Rozwinac i przejs¢ na sam dot, a nastepnie klikngc Rozmiesé lste wiadomoe
~Myswietl wszystkie ustawienia programu Outlook”. Oten Ui ]

O Pokaz kazda wiadomosé osobno

Rozmiesé okienka odczytu
= . .

(®) Najnowsze na gorze
O Najnowsze na dole

O Pokaz kazda wiadomos¢ osobno

Okienko odczytu
/! Pokaz po prawej
O Pokaz na dole
O Uknyj

Wyswietl wszystkie ustawienia
programu QOutlook
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4. Wybrac ,Poczta” / ,Redagowanie i odpowiadanie”, a nastepnie w odpowiednim polu

wpisac swoje dane:

Ustawienia Uklad

Redagowanie i

M Wyszukaj ustawienia odpowiadanie

b Ogolne Zataczniki
i3 Kalendarz

& Kontakty

Szybkie ustawienia Dostosowywanie akgji
widoku

Synchronizacja poczty e-
mail

Obstuga wiadomosci
Przesytanie dalej

Odpowiedzi
automatyczne

Zasady przechowywania

5. Dane wpisac zgodnie ze wzorem
(wtacznie z logiem UE):
Jan Kowalski, nr alb. 197654

- studia stacjonarne (niestacjonarne — wpisac wtasciwe),

- rok |, | stopien studiow (wpisac¢ wtasciwe),

- kierunek studiow / specjalnos¢ (jesli dotyczy),

- nr telefonu.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu Filia w Jeleniej Gorze
Wroclaw University of Economics and Business Branch in Jelenia Gora
ul. Nowowiejska 3; 58-500 Jelenia Gora

wWww.jg.ue.wroc.pl

Uniwersytet Ekonomiczny
we Wrodlawiu

Redagowanie i odpowiadanie

+ Nowy podpis

Podpis w programie Outlook dla sieci Web

Zmien nazwe Usun

dr hab. Robert Kurek, prof UEW

Prodziekan Filii

Wybierz podpisy domysine

Dla nowych wiadomosci

W przypadku odpowiedzi/wia

Podpis w programie Outlook dla sieci Web

domosci przesytanych dalej

Podpis w programie Outlook dla sieci Web
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5. Koniecznie zapisa¢ wprowadzone zmiany:

Dotacz link do mojej strony rezerwacji w podpisie wiadomosci e-mail

Wybierz podpisy domysine

ci: | Podpis w pragramie Outlook dla sieci Web v ‘

i Podpis w programie Outlook dla sieci Weh v ‘
\

T~

W przypadku odpowiedzi/wiadomosci przesytanych

Odrzuc

6. Co roku aktualizowac dane (beda Panstwo na kolejnym roku studiow ©).




